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Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului : Consilier asistent
2. Nivelul postului : functie publica de executie
3. Scopul principal al postului:
Conditii specifice privind ocuparea postului
1. Studii de specialitate: superioare de lunga durata cu diploma de
licenta.
Perfectionari( specializari) : in domeniul de activitate.
2. Cunostinte de operare/programe pe calculator ( necessitate si nivel): nu
este cazul.
3. Limbi straine ( necessitate si nivel) : nu necesita.
4. Abilitati calitati si aptitudini necesare.
- onestitate si confidentialitate.
- posibilitate de analiza.
- competenta, inteligenta, memorie.
- capacitate de colaborare si comunicare.
- operativitate atitudine pozitiva fata de persoanele cu care vine in
contact.
- dispus la efort suplimentar cand situatia o cere.
- dorinta de perfectionare continua.
- rabdare, perseverenta.
5. Cerinte ( specifice) calatorii frecvente, delegari,detasari) :
disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii,
deplasari in teren.
6. Competenta manageriala ( cunostinte de management, calitati si
aptitudini manageriale).

7. Atributiile postului :

- efectueaza inscrierea datelor in registrul agricol.

- tine evidenta in paralel, pe registrul agricol electronic si registrul agricol
obisnuit a tuturor modificarilor pe parcursul anului agricol.



- tine evidenta si miscarea tuturor efectivelor de animale, populatie,
constructii, utilaje agricole, suprafete de teren, modul de utilizare a
suprafetelor.
- identifica parcelele de teren si suprafetele irrigate efectiv.
- elibereaza adeverinte pentru Serviciul de evidenta Informatizata a
Persoanei, somaj, asigurari de sanatate, conform evidentei din registrul
agricol.
- elibereaza certificatele de producator si verifica in teren suprafetele si
cantitatile estimative de produse agricole pentru piata si verifica
trimestrial modificarile intervenite.
- elibereaza adeverinte pentru programele de subventii.
- asigura parcelarea si introducerea in baza de date a APIA a
suprafetelor din pasunea comunala.
- verifica exploatarea pasunii comunale conform legii de catre
proprietarii de animale.
- tine evidenta si aplicarea corecta a legilor fondului funciara, intomeste
situatiile statistice.
- intomeste situatiile statistice legate de activitatea agricola.

- responsabil RAN la nivelul UAT Zarand,

Identificarea functiei publice

1. Denumire : Consilier.

2. Clasa : I

3. Grad profesional : ASISTENT

4. Vechime in specialitate necesara: minim 1 an.

Sfera relationala a titularului postului:
Interna,
a) Relatii ierarhice
a. subordonat fata de : primar, secretar,
b. superior pentru
b) Relatii functionale : cu toate compartimentele
c) Relatii de control
d) Relatii de reprezentare: la dispozitia sefilor ierarhici.
Externa,
a) cu autoritati si institutii publice : care solicita date legate de
munca.
b) Cu organizatii internationale: in domeniul de activitate.
c) Cu persoane juridice private: in domeniul de activitate.
Limite de competenta: drept de semnatura pe actele din domeniul sau de
competenta conform atributiilor si a sferei relationale.

Delegarea de atributii: inlocuieste cand situatia o cere, functionarii
publici din cadrul biroului.





